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October 10, 2007 

Dear County Director of Social Services 
 
ATTENTION:    Child Welfare Program Administrators and Supervisors 

SUBJECT:      The Central Registry Users Manual 
  
TThhee  ppuurrppoossee  ooff  tthhiiss  lleetttteerr  iiss  ttoo  iinnffoorrmm  yyoouu  cchhaannggeess  ttoo  tthhee  CCeennttrraall  RReeggiissttrryy  UUsseerrss  MMaannuuaall..      
  
Change  Notice  5-2007Change Notice 5-2007  ((http://info.dhhs.state.nc.us/olm/manuals/dss/csm-60/chg/CS_CN_05-2007.htm#P21_198http://info.dhhs.state.nc.us/olm/manuals/dss/csm-60/chg/CS_CN_05-2007.htm#P21_198))  
iissssuueedd  oonn  AAuugguusstt  3300,,  22000077  ddiissccuusssseess  ttwwoo  cchhaannggeess..      
  
TThhee  ffiirrsstt  cchhaannggee  iiss  rreeggaarrddiinngg  tthhee  aassssiiggnnmmeenntt  ooff  aa  ffoorrmm  nnuummbbeerr  wwhheenn  kkeeyyiinngg  aa  nneeww  DDSSSS--55110044  RReeppoorrtt  ttoo  tthhee  CCeennttrraall  
RReeggiissttrryy  iinnttoo  tthhee  ssyysstteemm..    TThhee  ssyysstteemm  ggeenneerraatteedd  ffoorrmm  nnuummbbeerr  ffoorr  tthhee  DDSSSS--55110044  nnooww  rreeqquuiirreess  aallll  ffiieellddss  ttoo  bbee  
ccoommpplleetteedd  pprriioorr  ttoo  aassssiiggnnmmeenntt  ooff  aa  ffoorrmm  nnuummbbeerr..    PPlleeaassee  rreeffeerr  ttoo  CChhaapptteerr  VVIIIIII,,  SSeeccttiioonn  11442266,,    attachment  1attachment 1,,  sseeccttiioonn  
IIIIII..    
  
TThhee  sseeccoonndd  cchhaannggee  iiss  rreeggaarrddiinngg  sseeccttiioonn  VVIIII..  FFiieelldd  33  CCaassee  MMaannaaggeerr  NNaammee..    IItt  iiss  nnoo  lloonnggeerr  rreeqquuiirreedd  ttoo  eenntteerr  tthhee  nnaammee  
ooff  tthhee  ccaassee  mmaannaaggeerr..    TThhee  nnaammee  wwiillll   aauuttoommaattiiccaallllyy  bbee  eenntteerreedd  oonnccee  aa  vvaalliidd  ccoouunnttyy  wwoorrkkeerr  IIDD  NNuummbbeerr  iiss  eenntteerreedd  iinnttoo  
FFiieelldd  44..      
  
OOnn  SSeepptteemmbbeerr  2255,,  22000077,,  TTeerrmmiinnaall  MMeessssaaggee  ##22000077--111144  wwaass  iissssuueedd  rreeggaarrddiinngg  kkeeyyiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  DDSSSS--55110044  
wwhheenn  tthheerree  aarree  mmuullttiippllee  cchhiillddrreenn  aanndd//oorr  mmuullttiippllee  ppeerrppeettrraattoorrss..    PPrreevviioouussllyy  aa  ssyysstteemm  eerrrroorr  wwaass  rreecceeiivveedd  iiff  tthhee  ccooddee  iinn  
FFiieelldd  ##  2299  ((TTyyppee  FFoouunndd))  wwaass  nnoott  ccoonnggrruueenntt  wwiitthh  tthhee  ccooddee  oonn  FFiieelldd  ##  3388  ((RRIILL))..    EEddiittss  hhaavvee  bbeeeenn  aaddddeedd  ttoo  tthhee  CCeennttrraall  
RReeggiissttrryy  ssyysstteemm  ttoo  rreeiinnffoorrccee  tthhee  iinnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  kkeeyyiinngg  ccooddeess  iinn  tthheessee  ffiieellddss  ssoo  uusseerrss  sshhoouulldd  nnoo  lloonnggeerr  eennccoouunntteerr  
tthheessee  pprroobblleemmss  wwhheenn  kkeeyyiinngg  mmuullttiippllee  cchhiillddrreenn  aanndd//oorr  ppeerrppeettrraattoorrss  oonn  tthhee  DDSSSS--55110044..  
  
IIff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  qquueessttiioonnss,,  pplleeaassee  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  ccoonnttaacctt  TTeerrrrii  TT..  RReeiicchheerrtt  ((tteerrrrii..rreeiicchheerrtt@@nnccmmaaiill..nneett)),,  CCPPSS  PPoolliiccyy  
CCoonnssuullttaanntt,,  aatt  ((991199))  773333--44332222  oorr  tthhee  DDSSSS  IInnffoorrmmaattiioonn  SSuuppppoorrtt  UUnniitt  aatt  ((991199))  773333--88993388..  

 
Sincerely, 

 
Esther T. High, Acting Chief 
Family Support and Child Welfare Section 

cc: Sherry Bradsher 
 Jo Ann Lamm 
 Children’s Program Representatives 
 Family Support and Child Welfare Services Team Leaders 
 Laura Bryant 
 Hank Bowers 
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